
PROCESO SELECTIVO ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA(C2)  

 

1 
 

 

 

1. Indique cómo se denomina el Capítulo Primero del Título I de la Constitución Española de 

1978: 

 

A) Derechos y Libertades 

B) De los españoles y los extranjeros 

C) De los derechos fundamentales y de las libertades públicas 

D) De los derechos y deberes de los ciudadanos 

 

2. Según el artículo 51 de la Constitución Española de 1978, señale quién garantizará la defensa 

de los consumidores y usuarios, protegiendo, mediante procedimientos eficaces, la 

seguridad, la salud y los legítimos intereses económicos de los mismos: 

 

A) La OCU, Organización de Consumidores y Usuarios 

B) El Defensor del Pueblo 

C) Los Poderes Públicos 

D) La OMIC (Oficina Municipal de Información al Consumidor)  

 

3. Señale a quién corresponde el ejercicio de la potestad reglamentaria de acuerdo con el 

artículo 128 de la Ley 39/2015: 

 

A) A las Cortes Generales 

B) Al Congreso de los Diputados 

C) Al Senado 

D) Al Gobierno de la Nación, a los órganos de Gobierno de las Comunidades Autónomas, 

de conformidad con lo establecido en sus respectivos Estatutos, y a los órganos de 

gobierno locales, de acuerdo con lo previsto en la Constitución, los Estatutos de 

Autonomía y a la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local  

 

4. De acuerdo con el artículo 4 de la Ley 39/2105, indique quiénes se consideran interesados 

en el procedimiento administrativo: 

 

A) Únicamente quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legítimos 

a título individual 

B) Aquellos cuyos intereses legítimos, individuales o colectivos, puedan resultar 

afectados por la resolución y se personen o no en el procedimiento habiendo recaído 

resolución definitiva 

C) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar 

afectados por la decisión que en el mismo se adopte 

D) Ninguna es correcta 

 

 



PROCESO SELECTIVO ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA(C2)  

 

2 
 

5. Conforme al artículo 14 de la Ley 39/2015, señale la respuesta correcta en relación con la 

afirmación "El medio elegido por la persona física para comunicarse con las Administraciones 

Públicas podrá ser modificado por aquella en cualquier momento": 

 

A) Es correcta 

B) No es correcta 

C) Las personas físicas, en todo caso, están obligadas a relacionarse a través de medios 

electrónicos con las Administraciones Públicas 

D) Solamente pueden modificar el medio elegido para comunicarse con las 

Administraciones Públicas las personas físicas incapacitadas por sentencia firme 

 

6. Indique, de acuerdo con el artículo 21 de la Ley 39/2015, la respuesta correcta en relación 

con la afirmación " la Administración está obligada a dictar resolución expresa y a notificarla 

en todos los procedimientos cualquiera que sea su forma de iniciación": 

 

A) Solamente en los procedimientos iniciados de oficio 

B) Sí, siempre 

C) Sí, excepto los supuestos de terminación del procedimiento por pacto o convenio, así 

como los procedimientos relativos a ejercicio de derechos sometidos únicamente al 

deber de declaración responsable o comunicación a la Administración 

D) Ninguna es correcta 

 

7. El articulo 42.1 de la la Ley 39/2015 establece que las notificaciones que se practiquen en 

papel: 

 

A) Deberán ser puestas a disposición del interesado en la sede electrónica de la 

Administración u organismo  actuante para que pueda acceder al contenido de la 

misma de forma voluntaria 

B) Deberán ser puestas a disposición del interesado en la sede electrónica de la 

Administración u organismo  actuante para que pueda acceder al contenido de la 

misma de forma obligatoria 

C) No serán puestas a disposición del interesado en la sede electrónica de la 

Administración u organismo  actuante para que pueda acceder al contenido de la 

misma de forma voluntaria 

D) Ninguna es correcta  

 

8. Indique cúales de los siguientes actos y disposiciones de las Administraciones Públicas son 

nulos de pleno derecho, conforme al artículo 47 de la Ley 39/2015: 

 

A) Los actos que incurran en cualquier infracción del ordenamiento jurídico 

B) Las disposiciones administrativas que establezcan la irretroactividad de disposiciones 

sancionadoras no favorables 

C) Los actos que incurran en desviación de poder 

D) Los que sean constitutivos de infracción penal o se dicten como consecuencia de ésta 
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9. Según el art. 117.5 de la Ley 39/2015 PACAP, cuando un recurso tenga por objeto la 

impugnación de un acto administrativo que afecte a una pluralidad indeterminada de 

personas: 

 

A) La suspensión de su eficación habrá de ser notificada individualmente y publicarse 

posterioremente en el BOE 

B) La suspensión de su eficacia podrá ser publicada en el BOE 

C) La suspensión de su eficacia habrá de ser publicada en el periódico oficial en que 

aquel se insertó 

D) La suspensión de su eficacia no tendrá efecto hasta que no se haya notificado a todas 

las personas 

 

10. Según lo dispuesto en el artículo 21.1 de la Ley 40/2015, los órganos colegiados de los 

Organismos Públicos de la Administración General del Estado se clasifican en: 

 

A) De carácter general y de carácter especial 

B) Ministeriales e interministeriales 

C) Sectoriales y multisectoriales, en función de sus competencias. 

D) Sectoriales y generales 

 

11. Conforme a lo dispuesto en el artículo 19.5 de la Ley 40/2015, los miembros de un órgano 

colegiado que discrepen de un acuerdo mayoritario en el seno del mismo, podrán: 

 

A) Abstenerse de participar en la votación del mencionado acuerdo 

B) Formular voto particular por escrito en el plazo de 3 días, que se incorporará al texto 

aprobado 

C) Formular voto particular por escrito en el plazo de 2 días, que se incorporará al texto 

aprobado 

D) Formular voto particular por escrito en el plazo de 1 día, que se incorporará al texto 

aprobado 

 

12. De acuerdo con el artículo 14 de la Ley 40/2015, el órgano administrativo que se estime 

incompetente para la resolución de un asunto remitirá directamente las actuaciones: 

 

A) Al órgano que considere competente, debiendo notificar esta circunstancia a los 

interesados. 

B) Al órgano que considere competente, no siendo preciso notificar esta circunstancia a 

los interesados. 

C) Al órgano inmediatamente superior el cual deberá notificar esta circunstancia a los 

interesados. 

D) Al órgano inmediatamente superior, debiendo notificar esta circunstancia a los 

interesados 
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13. Según el artículo 11 de la Ley 40/2015, señale la respuesta correcta respecto a la encomienda 

de gestión: 

 

A) No supondrá la cesión de la titularidad de la competencia, pero sí de los elementos 

sustantivos de su ejercicio 

B) Supondrá la cesión de la titularidad de la competencia, así como de los elementos 

sustantivos de su ejercicio 

C) No supondrá la cesión de la titularidad de la competencia, ni de los elementos 

sustantivos de su ejercicio 

D) Supondrá la cesión de la titularidad de la competencia, pero no de los elementos 

sustantivos de su ejercicio 

 

14. Indique cuál de las siguientes afirmaciones es correcta en relación con la suplencia, según 

dispone el artículo 13 de la Ley 40/2015: 

 

A) No implicará alteración de la competencia y para su validez será necesaria su 

publicación 

B) No implicará alteración de la competencia y para su validez no será necesaria su 

publicación 

C) Si no se designa suplente, la competencia del órgano administrativo se ejercerá por 

el superior de quien dependa 

D) Implicará alteración de la competencia y para su validez no será necesaria su 

publicación 

 

15. De acuerdo con la Ley 40/2015, la actuación administrativa automatizada es: 

 

A) Cualquier acto o actuación realizada íntegramente a través de medios electrónicos 

por una Administración Pública en el marco de un procedimiento administrativo y en 

la que haya intervenido de forma directa un empleado público 

B) Cualquier acto o actuación realizada íntegramente a través de medios electrónicos 

por una Administración Pública en el marco de un procedimiento administrativo y en 

la que haya intervenido de forma directa o indirectamente un empleado público 

C) Cualquier acto o actuación realizada parcial o íntegramente a través de medios 

electrónicos por una Administración Pública en el marco de un procedimiento 

administrativo y en la que haya intervenido de forma directa un empleado público 

D) Cualquier acto o actuación realizada íntegramente a través de medios electrónicos 

por una Administración Pública en el marco de un procedimiento administrativo y en 

la que no haya intervenido de forma directa un empleado público 
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16. Según el artículo 38.4 de la Ley 40/2015, las sedes electrónicas dispondrán de sistemas que 

permitan el establecimiento de: 

 

A) Estándares abiertos de uso no generalizado por los ciudadanos 

B) Registros de acceso 

C) Comunicaciones seguras en todo caso 

D) Comunicaciones seguras siempre que sean necesarias 

 

17. Según el RGPD 2016/679, en relación con el derecho a retirar el consentimiento: 

 

A) Sólo se puede ejercitar en el plazo de un mes 

B) Será tan facil retirar el consentimiento como darlo 

C) Es un derecho limitado a algunos casos específicos 

D) Sólo se puede ejercitar en el plazo de tres meses 

 

18. De acuerdo con el RGPD 2016/679, una violación de seguridad de los datos personales: 

 

A) Es toda violación de seguridad que no ocasione la comunicación o acceso no 

autorizados a dichos datos 

B) Es toda violación de seguridad que ocasione la comunicación o acceso no autorizados 

a dichos datos 

C) Es toda violación de seguridad que ocasione la destrucción, pérdida o alteración de 

los datos tratados 

D) La b)y la c) son correctas 

 

19. Conforme al RGPD 2016/679, cuando los datos no se obtengan del interesado, el responsable 

debe facilitar la correspondiente información: 

 

A) A más tardar dentro de un mes 

B) A más tardar dentro de dos meses 

C) A más tardar dentro de tres meses 

D) A más tardar en quince días 

 

20. Señale la respuesta correcta, de acuerdo con el RGPD 2016/679, sobre la figura del encargado 

del tratamiento: 

 

A) Es la persona física o jurídica, autoridad pública, servicio u otro organismo que trate 

datos personales por cuenta del responsable del tratamiento 

B) Es la persona física o jurídica, autoridad pública, servicio u otro organismo que, solo 

o junto con otros, determine los fines y medios del tratamiento 

C) Es la persona física o jurídica, autoridad pública, servicio u otro organismo al que se 

comuniquen datos personales, se trate o no de un tercero 

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta  
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21. Indique, de acuerdo con el RGPD 2016/679, cómo se denomina el principio que señala que 

los datos serán adecuados, pertinentes y limitados a lo necesario en relación con los fines 

para los que son tratados: 

 

A) Limitación de la finalidad 

B) Limitación del plazo de conservación 

C) Integridad y confidencialidad 

D) Minimización de datos 

 

22. Según el artículo 9 del RGPD 2016/679, quedan prohibidos el tratamiento de datos 

personales que revelen: 

 

A) Las convicciones morales 

B) Las convicciones éticas 

C) Las convicciones filosóficas 

D) Las convicciones intelectuales  

 

23. De conformidad con la Ley 10/2019, de Transparencia y de Participación de la Comunidad de 

Madrid, el principio de inscripción única supone que: 

 

A) Las Administraciones públicas facilitarán la interconexión e interoperabilidad de 

todas aquellas gestiones que aun afectando a distintos departamentos tienen un 

mismo objetivo, con salvaguardia de las competencias en la gestión de cada uno de 

ellos 

B) Se facilitará que los ciudadanos puedan realizar las gestiones establecidas en esta Ley 

a través de una única Administración 

C) La utilización y promoción de un único software de código abierto en su 

funcionamiento y el uso de estándares abiertos y neutrales en materia tecnológica e 

informática 

D) Se garantiza la implicación de la ciudadanía en la planificación, y en un único diseño 

y única evaluación de las políticas públicas 

 

24. Según la Ley 10/2019, de Transparencia y de Participación de la Comunidad de Madrid, el 

principio de veracidad: 

 

A) No se encuentra regulado por la misma 

B) Dispone que la información pública ha de ser cierta, exacta y trazable 

C) Dispone que la información pública sea publicada en formatos y bajo condiciones y 

licencias que permitan su redistribución, reutilización y aprovechamiento 

D) Dispone que la información pública estará a disposición de todas las personas, con 

independencia de si tienen o no algún tipo de discapacidad 
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25. La Ley 10/2019, de Transparencia y de Participación de la Comunidad de Madrid, define la 

información pública como: 

 

A) La obligación de difundir la información pública y de garantizar la transparencia de la 

actividad pública 

B) Los contenidos o documentos, que obren en poder de alguno de los sujetos incluidos 

en el ámbito de aplicación de esta Ley y que hayan sido elaborados, adquiridos o 

conservados en el ejercicio de sus funciones 

C) El derecho de las personas para solicitar y obtener la información veraz que obre en 

poder de los sujetos incluidos en el ámbito de aplicación de esta Ley 

D) El deber de dar a conocer, elaborar, actualizar, copiar, difundir, publicar, y poner a 

disposición de cualquier persona la información pública que posean 

 

26. La competencia para la resolución de las solicitudes de acceso a la información pública en la 

UC3M corresponde: 

 

A) Al Rector 

B) Al Consejo de Gobierno 

C) Al defensor universitario 

D) A la Comisión de Convivencia 

 

27. De conformidad con el III Plan de Igualdad de la UC3M, velar por la presencia equilibrada de 

mujeres y hombres en todas las Comisiones y Tribunales de procesos selectivos de PDI y 

PTGAS: 

 

A) Es una medida del Eje de Igualdad en el empleo y corresponsabilidad 

B) Es una medida del Eje de Formación para la igualdad 

C) Es una medida del Eje de Gestión en la Universidad con perspectiva de género 

D) No se contempla en el III Plan de Igualdad de la UC3M 

 

 

28. Al compartir un documento de Google Docs a través de Google Drive y asignar al destinatario 

el permiso Lector, cuando dicho usuario abra el archivo en su navegador web, ¿cuál de las 

siguientes afirmaciones describe las opciones que encontrará al abrir el archivo? 

 

A) La opción Imprimir nunca estará disponible 

B) Las herramientas de Edición y Comentario aparecerán deshabilitadas 

C) Podrá editar el texto y cambiar el formato, pero no compartir el archivo 

D) Tendrá permiso para borrar el documento o moverlo a la papelera del propietario 
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29. En Google Sheets, ¿cuál de las siguientes afirmaciones acerca de la función CONCATENAR es 

verdadera? 

 

A) La función nos permite unir dos o más cadenas de texto en una sola 

B) Solo se pueden concatenar cadenas de texto literales (no se admiten referencias a 

celdas) 

C) Solo se pueden concatenar valores numéricos 

D) La función elimina espacios en blanco al principio y final del texto 

 

30. En Gmail, ¿cuál es el efecto de hacer clic en el botón "Archivar" sobre un mensaje 

seleccionado? 

 

A) El mensaje se traslada automáticamente a la Papelera y se elimina en 30 días 

B) El mensaje se mueve a la sección "Todos", de esa manera se despeja la bandeja de 

entrada sin eliminar el mensaje 

C) El mensaje se descarga en el equipo archivándose en formato de texto plano y se 

elimina del servidor 

D) El mensaje se marca automáticamente como Spam 

 

31. ¿Cómo se genera un Índice automático en Google Docs? 

 

A) Insertando en la primera página del documento una Tabla Dinámica y poniedo en 

Filas el valor de los títulos 

B) No se puede generar automáticamente en Google Docs al no existir está 

funcionalidad 

C) Primero aplicando a cada título del documento un Formato con Estilo de párrafo de 

tipo Encabezado 1 y postiormente insertando el Indice del menú Insertar 

D) Primero insertando el Indice del menú Insertar y posteriormente aplicando a cada 

título el Formato de texto Negrita 

 

32. En aplicación artículo 39.5 del TREBEP, el número máximo de representates que puede 

constituir la Junta de Personal es: 

 

A) 15 representantes 

B) 40 representantes 

C) 75 representantes 

D) 80 representantes 
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33. El artículo 53.10 del TREBEP establece que los empleados públicos cumplirán con diligencia 

las tareas que les correspondan o se les encomienden, y en su caso resolverán dentro de 

plazo los procedimientos o expedientes de su competencia. Se trata de un principio: 

 

A) De conducta 

B) Ético 

C) Administrativo 

D) Organizativo 

 

34. Según el artículo 48 del TREBEP, por nacimiento de hijos prematuros, o que por cualquier 

otra causa deban permanecer hospitalizados a continuación del parto, la funcionaria o el 

funcionario tendrá derecho a ausentarse del trabajo: 

 

A) Un máximo de una hora diaria, distribuidas en media hora a la entrada y media hora 

a la salida, percibiendo las retribuciones básicas 

B) El tiempo equivalente a la mitad de la jornada diaria percibiendo las retribuciones 

integras 

C) Un máximo de dos horas diarias percibiendo las retribuciones integras 

D) Todo el tiempo necesario para atender al cuidado del neonato sin retribución 

 

35. De acuerdo con el artículo 61.3 del TREBEP, los sistemas selectivos que incluyan, además de 

las preceptivas pruebas de capacidad, la valoración de méritos de los aspirantes: 

 

A) Solo podrán otorgar a dicha valoración una puntuación proporcionada que no 

determinará, en ningún caso, por si misma el resultado del proceso selectivo 

B) Solo podrán otorgar a dicha valoración una puntuación baremada, que si podrá 

determinar por si misma el resultado del proceso selectivo 

C) Solo podrá otorgar a dicha valoración una puntuación acordada con los Sindicatos 

que podra determinar por si misma el resultado del proceso selectivo 

D) Solo podrá otorgar a dicha valoración una puntuación residual que, a juicio del 

tribunal, podrá o no determinar por si misma el resultado del proceso selectivo 

 

36. Según el artículo 97 del TREBEP, el plazo de prescripción de las sanciones comenzará a 

contarse: 

 

A) Desde que se hubiera cometido la falta 

B) Desde el cese de la comisión de la falta 

C) Desde la incoación del expediente sancionador 

D) Desde la firmeza de la resolución sancionadora 
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37. Según el artículo 7 de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal 

al servicio de las Administraciones Públicas, será requisito necesario para autorizar la 

compatibilidad de actividades públicas que la cantidad total percibida por ambos puestos o 

actividades no supere la remuneración prevista en los Presupuestos Generales del Estado 

para el cargo de Director General, ni supere la correspondiente al principal, estimada en 

régimen de dedicación ordinaria, incrementada en: 

 

A) Un 30 por 100, para los funcionarios del grupo B o personal de nivel equivalente 

B) Un 35 por 100, para los funcionarios del grupo B o personal de nivel equivalente 

C) Un 40 por 100, para los funcionarios del grupo A o personal de nivel equivalente 

D) Un 45 por 100, para los funcionarios del grupo A o personal de nivel equivalente 

 

38. El objeto de la LPRL, según se establece en su artículo 2 es el de: 

 

A) Establecer los principios generales relativos a la prevención de los riesgos 

profesionales para la protección de la seguridad y de la salud 

B) La eliminación o disminución de los riesgos derivados del trabajo 

C) La formación de los trabajadores en materia preventiva 

D) Todas las respuestas anteriores son correctas 

 

 

39. De acuerdo con el artículo 4 de la LPRL, las enfermedades, patologías o lesiones sufridas con 

motivo u ocasión del trabajo se consideran: 

 

A) Riesgo laboral 

B) Daños derivados del trabajo 

C) Riesgo laboral grave e inminente 

D) Daños por enfermedad laboral 

 

40. De conformidad con el artículo 4 de la LPRL, NO son condiciones de trabajo: 

 

A) Las características de los locales, instalaciones, equipos, productos y demás útiles 

existentes en el centro de trabajo 

B) Los procedimientos para la utilización de agentes físicos, químicos y biológicos 

C) Las condiciones retributivas 

D) La organización y ordenación del trabajo 
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41. El artículo 4 de la LOSU 2/2023 establece que, el Gobierno, para garantizar la calidad del 

sistema universitario, determinará las condiciones y requisitos básicos para la creación de 

universidades públicas y el reconocimiento de universidades privadas mediante: 

 

A) Decreto Legislativo 

B) Ley Orgánica 

C) Ley Ordinaria 

D) Real Decreto 

 

42. De conformidad con el artículo 15 de la LOSU 2/2023, la Conferencia General de Política 

Universitaria: 

 

A) Es el órgano de cooperación y coordinación de la política universitaria entre las 

distintas Administraciones Públicas 

B) Es el órgano de coordinación académica del sistema universitario español 

C) Está compuesto por los Rectores de las Universidades, públicas y privados 

D) Está presidido por el Presidente del Gobierno 

 

43. Según el artículo 4 de la LOSU 2/2023, la autorización para el inicio de las actividades de las 

Universidades corresponde: 

 

A) Al Consejo de Ministros 

B) Al ministro o ministra con las competencias en materia de Universidades 

C) Al Pleno del Ayuntamiento en el que se ubique el Rectorado de la Universidad 

D) A los órganos competentes de la Comunidad Autónoma en la que radique la 

Universidad 

 

44. De acuerdo con el artículo 8 de la LOSU 2/2023, los títulos universitarios oficiales serán 

expedidos: 

 

A) Por el Rey, con la autorización del Rector o Rectora de la Universidad 

B) En nombre del Rey, por el Rector o Rectora de la universidad 

C) Por el Rey, con la autorización del Presidente del Gobierno 

D) Por el Rey, con la autorización del Ministro o Ministra con las competencias en 

materia de Universidades 
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45. El artículo 31 de la LOSU 2/2023, dispone que establecer las normas básicas para el acceso 

del estudiantado a las enseñanzas universitarias oficiales corresponde: 

 

A) Al Gobierno, previo informe del Consejo de Universidades, mediante Real Decreto y, 

en todo caso, de acuerdo con el artículo 38 de la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, 

de Educación 

B) Al Gobierno, previo informe del Consejo de Universidades, mediante Real Decreto y 

siempre con respeto de los principios de igualdad, mérito y capacidad 

C) Al Gobierno, previo informe de la Conferencia General de Política Universitaria y del 

Consejo de Universidades, mediante Real Decreto 

D) Al Gobierno, previo informe de la Conferencia General de Política Universitaria y del 

Consejo de Estudiantes Universitario, mediante Real Decreto y siempre con respeto 

de los principios de igualdad, mérito y capacidad 

 

 

46. De conformidad con el artículo 69 de la LOSU 2/2023, el procedimiento de acreditación, 

necesaria para el acceso a los cuerpos docentes universitarios, se regulará por: 

 

A) Real Decreto del Consejo de Ministros, previo informe del Consejo de Universidades, 

siendo el sentido del silencio administrativo estimatorio 

B) Real Decreto del Consejo de Ministros, previo informe de la Conferencia General de 

Política Universitaria, siendo el sentido del silencio administrativo desestimatorio 

C) Real Decreto del Consejo de Ministros, previo informe del Consejo de Universidades, 

siendo el sentido del silencio administrativo desestimatorio 

D) Decreto del Consejo de Gobierno de cada Comunidad Autónoma, siendo el sentido 

del silencio administrativo desestimatorio 

 

47. Indique la respuesta correcta respecto a los concursos de movilidad del profesorado, de 

acuerdo con el artículo 72 de la LOSU 2/2023: 

 

A) Las convocatorias de concursos de movilidad para la provisión de plazas docentes 

vacantes dotadas en el estado de gastos de sus presupuestos, solo se publicarán en 

el "Boletín Oficial del Estado" 

B) Podrán participar en los concursos de provisión de vacantes quienes hayan 

desempeñado durante al menos tres años el puesto de origen 

C) La plaza obtenida tras el concurso de provisión de puestos deberá desempeñarse 

durante al menos dos años, antes de poder participar en un nuevo concurso para 

obtener una plaza distinta en esa u otra universidad 

D) Las plazas vacantes cubiertas en estos concursos, en tanto no suponen ingreso de 

nuevo personal, computarán a los efectos de la Oferta de Empleo Público 
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48. Según el artículo 90.3 de la LOSU 2/2023, en la carrera profesional del personal técnico, de 

gestión y de administración y servicios de las universidades públicas, se observarán los 

principios de: 

 

A) Igualdad, mérito y capacidad 

B) Transparencia, publicidad y concurrencia 

C) Publicidad, transparencia, igualdad, y mérito y capacidad 

D) Transparencia retributiva y de igualdad efectiva en los procesos de promoción 

profesional 

 

49. De acuerdo con el artículo 64.3 de la LOSU 2/2023, en referencia al profesorado contratado 

laboral temporal: 

 

A) No podrá superar el 10 por ciento en efectivos de la plantilla de personal docente e 

investigador. No se computará a tal efecto el profesorado asociado de Ciencias de la 

Salud y el profesorado ayudante doctor 

B) No podrá superar el 10 por ciento en efectivos de la plantilla de PDI. No se computará 

a tal efecto el profesorado emerito y visitante 

C) No podrá superar el 8 por ciento en efectivos de la plantilla de personal docente e 

investigador. No se computará a tal efecto el profesorado asociado de Ciencias de la 

Salud y el profesorado ayudante doctor 

D) No podrá superar el  8 por ciento en efectivos de la plantilla de PDI. No se computará 

a tal efecto el profesorado emerito y visitante 

 

50. La iniciativa de reforma total o parcial de los Estatutos de la UC3M corresponde a: 

 

A) El Consejo Social 

B) El Consejo de Gobierno o al Claustro Universitario 

C) El Rector 

D) El Claustro Universitario, a propuesta de un sexto de sus miembros 

 

51. El artículo 27 de  los Estatutos de la UC3M, regula que podrán incorporarse al Estudio 

Jurídico: 

 

A) Cualquier profesor de  la Universidad con, al menos dos sexenios de investigación 

B) Los profesores doctores de la Universidad mediante solicitud dirigida al Rector 

C) Todos los profesores Titulares y Catedráticos de la Facultad de Ciencias Sociales y 

Juridicas que lo deseen 

D) Los profesores doctores de la Universidad mediante solicitud dirigida al Director del 

Estudio Jurídico 

 

 

 

 



PROCESO SELECTIVO ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA(C2)  

 

14 
 

 

 

52. Según los Estatutos de la UC3M, es competencia del Gerente: 

 

A) Elaborar y actualizar el inventario de los bienes y derechos que integran el patrimonio 

de la Universidad 

B) Aprobar las modificaciones del presupuesto cuando la competencia no corresponda 

al Consejo Social 

C) Adoptar las decisiones relativas a las situaciones administrativas y de régimen 

disciplinario 

D) Dirigir el Registro General y custodiar el Archivo General y el Sello de la Universidad 

 

53. Según el artículo 10.5 del Real Decreto 822/2021, el volumen de créditos reconocibles a 

partir de la experiencia profesional o laboral o aquellos procedentes de estudios 

universitarios no oficiales (propios o de formación permanente) no podrá superar, 

globalmente: 

 

A) El 10 por ciento del total de créditos que configuran el plan de estudios del título que 

se pretende obtener 

B) El 20 por ciento del total de créditos que configuran el plan de estudios del título que 

se pretende obtener 

C) El 15 por ciento del total de créditos que configuran el plan de estudios del título que 

se pretende obtener 

D) El 50 por ciento del total de créditos que configuran el plan de estudios del título que 

se pretende obtener 

 

54. El artículo 13 del Real Decreto 822/2021, dispone que la mención de un título de Grado 

tendrá, como mínimo, el equivalente al: 

 

A) 15 por ciento de la carga de créditos total de un título de Grado 

B) 25 por ciento de la carga de créditos total de un título de Grado 

C) 10 por ciento de la carga de créditos total de un título de Grado 

D) 20 por ciento de la carga de créditos total de un título de Grado 

 

55. De acuerdo con el artículo 17 del Real Decreto 822/2021, los planes de estudios conducentes 

a la obtención de un título de Máster Universitario contarán con: 

 

A) 60, 90 o 120 créditos ECTS 

B) 45, 90 o 120 créditos ECTS 

C) 60, 90 o 130 créditos ECTS 

D) 50, 90 o 120 créditos ECTS 
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56. El artículo 17 del Real Decreto 822/2021, establece que los Trabajos Fin de Máster: 

 

A) Podrán contar con un mínimo de 12 créditos ECTS y un máximo de 30 

B) Podrán contar con un mínimo de 6 créditos ECTS y un máximo de 30 

C) Podrán contar con un mínimo de 6 créditos ECTS y un máximo de 24 

D) Podrán contar con un mínio de 12 créditos ECTS y un máximo de 24 

 

57. Según el artículo 3 del Real Decreto 534/2024, el acceso y la admisión a las enseñanzas 

universitarias oficiales de Grado se realizará con respeto a los principios de: 

 

A) Publicidad, transparencia y capacidad 

B) Igualdad, mérito y capacidad 

C) Publicidad, igualdad y mérito 

D) Publicidad, transparencia, igualdad, mérito y capacidad 

 

58. El artículo 7 del Real Decreto 534/2024, establece que podrán acceder directamente a las 

enseñanzas universitarias oficiales de Grado en las universidades españolas: 

 

A) Quienes estén en posesión de un título universitario oficial de Grado, Máster o título 

equivalente 

B) Quienes hayan cursado estudios universitarios parciales españoles, siempre que la 

universidad en la que quieran continuar estudios les haya reconocido al menos 60 

créditos ECTS 

C) Quienes hayan cursado estudios universitarios parciales extranjeros, siempre que la 

universidad en la que quieran continuar estudios les haya reconocido al menos 45 

créditos ECTS 

D) Quienes hayan cursado estudios universitarios parciales españoles o extrajeros, 

siempre que la universidad en la que quieran continuar estudios les haya reconocido 

al menos 60 créditos ECTS 

 

59. El artículo 1 de la Normativa reguladora de los procesos de evaluación continua en los 

estudios de Grado, aprobada por el Consejo de Gobierno de la Universidad Carlos III de 

Madrid, en su sesion de 31 de mayo de 2011, establece que el valor de la evaluación continua 

en la convocatoria ordinaria: 

 

A) Deberá representar, como mínimo, el 60% de la calificación final de la asignatura 

B) Deberá representar, como mínimo, el 40% de la calificación final de la asignatura 

C) Deberá representar el 40% de la calificación final de la asignatura, sin posibilidad de 

ser aumentada por el coordinador de la asignatura 

D) Deberá representar, como máximo, el 60% de la calificación final de la asignatura, en 

todo caso 
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60. Los estudiantes matriculados en cualquier titulación de la UC3M: 

 

A) Dispondrán, en todo caso, de cuatro convocatorias para la superación de las 

asignaturas matriculadas 

B) Dispondrán de seis convocatorias para la superación de las asignaturas matriculadas, 

con excepción de los estudiantes de las titulaciones de la rama de ingeniería que 

dispondrán de ocho convocatorias para su superación 

C) Que no superen una asignatura optativa en las convocatorias establecidas en la 

normativa, no podrán cursar otra distinta e incumplirán permanencia 

D) Dispondrán de cuatro convocatorias para la superación de las asignaturas 

matriculadas, con excepción de los estudiantes de las titulaciones de la rama de 

ingeniería que dispondrán de seis convocatorias para su superación 

 

61. Indique la respuesta correcta respecto a la anulación de la matrícula realizada por un 

estudiante de la UC3M: 

 

A) La anulación de la totalidad de la matrícula por la renuncia del estudiante no 

comportará la devolución de los precios abonados por ella, sin excepción 

B) Los estudiantes podrán anular parcialmente sus matrículas, con devolución de los 

precios pagados por ellas, hasta tres meses después del inicio de cada cuatrimestre 

académico respecto de las asignaturas que se vayan a impartir en ese periodo lectivo 

C) La anulación de la matrícula no podrá implicar en ningún caso el incumplimiento de 

la normativa aplicable 

D) Los estudiantes podrán anular parcialmente sus matrículas, con devolución de los 

precios pagados por ellas, hasta dos meses después del inicio de cada cuatrimestre 

académico respecto de las asignaturas que se vayan a impartir en ese periodo lectivo 

 

62. Según el artículo 4 de las Normas básicas de gestión del presupuesto de la UC3M, los créditos 

para ingresos se estructuran en: 

 

A) Funcional, Orgánica y económica 

B) Capítulos, artículos, y conceptos 

C) Orgánica y económica 

D) Funcional y económica 

 

63. Indique cuál de los siguientes ingresos financia el presupuesto de gastos de la UC3M: 

 

A) Las subvenciones, legados o donaciones otorgadas por otras entidades públicas o 

privadas 

B) Los rendimientos procedentes de su patrimonio y de aquellas otras actividades 

económicas que se 

desarrollen 

C) Los remanentes de tesorería y otros ingresos 

D) Todas las anteriores son correctas 
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64. Según lo establecido en las Normas básicas de gestión del presupuesto de la UC3M, una 

transferencia del capítulo VI al capítulo I deberá ser aprobada por: 

 

A) El Consejo Social, a propuesta del  Consejo de Gobierno 

B) El Consejo de Gobierno si es por una cuantia superior al límite máximo de los 

contratos menores de obra 

C) El Consejo Social previa autorización del gobierno de la Comunidad Autónoma de 

Madrid 

D) El Rector 

 

65. Indique la respuesta correcta en relación con la prórroga del presupuesto de la UC3M: 

 

A) Si el presupuesto del año siguiente no se hubiera aprobado antes del día 1 de enero 

del mismo año, por cualquier motivo, se considerará automaticamente prorrogado el 

presupuesto del ejercicio anterior 

B) Si el presupuesto del año siguiente no se hubiera aprobado antes del día 1 de enero 

del mismo año, por cualquier motivo, se considerará prorrogado el presupuesto del 

ejercicio anterior previa aprobación del Consejo de Gobierno de la Univerisdad 

C) Si el presupuesto del año siguiente no se hubiera aprobado antes del día 1 de 

diciembre del año anterior, se considerará prorrogado el presupuesto del ejercicio 

anterior previa aprobación del Consejo de Gobierno de la Universidad 

D) De acuerdo con los Estatutos de la Universidad Carlos III de Madrid, el presupuesto 

no puede ser prorrogado más de 3 meses contados desde la fecha en la que debería 

haber entrado en vigor el nuevo presupuesto 

 

66. Señale la respuesta correcta en relación con los pagos en formalización (ADO's con líquido 

0), según disponen las Normas básicas de gestión del presupuesto de la UC3M: 

 

A) Se utilizan en los casos que el centro gestor del gasto tenga, con un mismo proveedor, 

un pago y un ingreso del mismo importe 

B) En la Universidad no se pueden realizar pagos en formalización 

C) Se utilizan en los casos que el centro gestor del gasto deba pagar un servicio a otro 

centro de la Universidad 

D) Solo se pueden utilizar pagos en formalización en los gastos del capítulo 6 y cuando 

coincidan los importes de ingreso y pago del proveedor 

 

 

 

 

 



PROCESO SELECTIVO ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA(C2)  

 

18 
 

 

67. Según lo establecido en las Normas básicas de gestión del presupuesto de la UC3M, el 

procedimiento de sistema asimilado a Caja Fija: 

 

A) Se utiliza para los gastos que no excedan de 5.000 euros (IVA incluido) 

B) Requiere que los pagos sean con una perioricidad superior a la semana 

C) Se utiliza para los gastos que no excedan de 5.000 euros (IVA no incluido) y requiere 

que los pagos sean con una perioricidad inferior a la semana 

D) Se utiliza para los gastos que no excedan de 5.000 euros (IVA incluido) y requiere que 

los pagos sean con una perioricidad inferior a la semana 

 

68. De acuerdo con lo dispuesto en las Normas básicas de gestión del presupuesto de la UC3M, 

los investigadores responsables de los proyectos de investigacion , para formalizar un 

contrato para la prestación de un servicio por importe de 14.000 euros (IVA no incluido): 

 

A) Es obligatorio la aprobación del gasto por parte del Gerente 

B) Para dicho importe no requiere solicitar oferta a tres empresas diferentes dado que 

el gasto se imputa a un proyecto de investigación. 

C) Para dicho importe no requiere la aprobación del gasto por parte del Gerente 

D) Todas son falsas 

 

69. Las Normas básicas de gestión del presupuesto de la UC3M establecen que, para suministros 

y servicios específicos de Proyectos de Investigación, el importe del contrato menor debe 

ser: 

 

A) Inferior a 50.000 euros (IVA no incluido) 

B) Inferior a 15.000 euros (IVA incluido) 

C) Inferior a 50.000 euros (IVA incluido) 

D) Inferior a 100.000 euros (IVA incluido) 

 

70. A efectos de regular los Contratos del Sector Público, el artículo 12.1 de la Ley 9/2017 de 8 

de noviembre de Contratos del Sector Público, califica a los contratos de: 

 

A) Obras, suministro, servicios y contratos menores 

B) Contratos menores, concesión de obras y concesión de servicios 

C) Obras, concesión de obras, concesión de servicios, suministro y servicios 

D) Suministro, servicios, contratos menores, obras y concesión de obras 
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PREGUNTAS DE RESERVA: 

 

71. Los conflictos de atribuciones recogidos en el artículo 14 de la Ley 40/2015: 

 

A) Solo podrán suscitarse entre órganos de una misma Administración relacionados 

jerárquicamente, y respecto a asuntos sobre los que no haya finalizado el 

procedimientos administrativo 

B) Solo podrán suscitarse entre órganos de una misma Administración no relacionados 

jerarquicamente, y respecto a asuntos sobre los que haya finalizado el procedimiento 

administrativo 

C) Podrán suscitarse entre órganos de cualquier Administración no relacionados 

jerárquicamente, y respecto a asuntos sobre los que no haya finalizado el 

procedimiento administrativo 

D) Solo podrán suscitarse entre órganos de una misma Administración no relacionados 

jerárquicamente, y respecto a asuntos sobre los que no haya finalizado el 

procedimiento administrativo 

 

72. De acuerdo con el artículo 39 de la Ley 40/2015,el punto de acceso electrónico cuya 

titularidad corresponda a una Administración Pública, Organismo Público o Entidad de 

Derecho Público que permite el acceso a través de internet a la información publicada y, en 

su caso, a la sede electrónica correspondiente, se denomina: 

 

A) Portal electrónico 

B) Código seguro de verificación 

C) Portal de internet 

D) Registro electrónico 

 

73. El portal de transparencia de la Universidad Carlos III de Madrid: 

 

A) Está organizado en los siguientes bloques de información: Información Institucional, 

organizativa y de planificación; Información de relevancia jurídica; Información 

económico-financiera, presupuestaria y estadística e información sobre recursos 

humanos 

B) Está organizado en los siguentes bloques de información: Información económica e 

información de Recursos Humanos 

C) Contiene toda la información de manera conjunta para preservar los datos personales 

D) Está organizado en los siguientes bloques de información: Información de relevancia 

jurídica; Información económico-financiera, presupuestaria y estadística e 

información sobre recursos humanos. Información de acceso restringido por 

contener datos personales 
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74. De acuerdo con el artículo 121 de los Estatutos de la UC3M que habla de la Relación de 

Puestos de Trabajo (RPT) cuál de las siguientes afirmaciones NO es correcta: 

 

A) Será aprobada por el Consejo de Gobierno a propuesta del Rector 

B) Deberá ser negociada previamente con los representantes del personal 

C) Identificará los puestos de trabajo con indicación de las unidades administrativas y 

orgánicas 

D) Tendrá una validez de 3 años, a partir de los cuales deberá ser revisada 

 

75. El artículo 5 del Real Decreto 822/2021, dispone que los planes de estudios de Grado se 

estructuran en cursos de: 

 

A) 70 ECTS 

B) 60 ECTS 

C) 50 ECTS 

D) Las Universidades, en uso de su autonomía, tienen total libertad para ello

 

 


